Bài giảng MS Excel 2003 (Phần 4: Cơ sở dữ liệu trong Excel) (02/11/2010) 
[image: image1.png]Co s6 dir liéu (CSDL)

1) Khai niém

+ CSDL gom céc trudng (field) va ban ghi (record).

+ Trrong la mot cot CSDL, mdi trwong biéu thi' mot
thude tinh cua doi trong va co6 kiéu dir liéu nhat dinh.

* Ban ghi la mét hang dir liéu.

e

dong tiép sau la cac ban ghi.
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[image: image2.png]2) Sép xép - Menu Data/Sort

« Khi xép thir tw 1 danh sach (CSDL). phai chon tét ¢i cic
cot, triv cot STT {néu ¢6) dé tranh mat chinh xac dit ligu.

DS khéng ¢ tén truomg thi tén cot s thay thé.

« Truong quy dinh cach xép thir tw goi 1 khod. Co thé dinh
£6i da 3 khoa. Cac ban ghi cing g/t & khoa thit nhit duoc
xép tht tu theo khoa thit 2; cing g/t & khoa thir 2 duge
xép thit tu theo khod thir 3.

« Cich lam: Chon mién. Chon Menu Data/Sort. ..
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[image: image4.png]3) Tim kiém (Loc dit liéu)
Moo Lo liee
» Muc dich: Ly ra nhiing ban ghi (théng tin)
thoa man diéu kién nhat dinh.
o C6 thé loc theo 2 cach:
AutoFilter: Excel hd tro diéu kién loc

— Advanced Filter...: nguoi st dung tu dinh diéu

kién loc.
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[image: image5.png]a) Loc dir liéu dung AutoFilter

+ Chon mién CSDL gom ca dong tén truong
¢ Menu Data/Filter/AutoFilter, 6 tén truong cé
dau miii tén tha xuéng ciia hop danh sach
« Kich chudt vao do, ¢é danh sach tha xuéng:
— All: dé hién lai moi ban ghi
— Top 10...: cac gia tri l6n nhét (hodc nho nhat)
Custom... : tr dinh diéu kién loc
Céc gia tri cua cot
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[image: image6.png]Loc dit liéu dung AutoFilter (tiép)

« Néu chon Custom... s& hién hop thoai Custom
AutoFilter dé nguoi st dung tw dinh diéu kién loc:

VD: Loc nhitng ban
ghi thoa min sé
lwong SP ban ra
trong thing 1 nim
trong khoang
(120,400]
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[image: image7.png]oo i Aduanna Bilter

1. BI: Dinh mién diéu kién:
Dong dau ghi tén truong dé dinh diéu kién, cha ¥ "
phai gidng hét tén truong cia mién CSDL, t6t
nhét la copy tir tén trudng CSDL.

—  Céc dong tiép dudi ghi diéu kién: cac diéu kién
cing dong l1a phép AND, cac diéu kién khac
dong 1a phép OR.

L eegita N ey
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[image: image9.png]Loc dit lidu dung Advanced Filter (tiép)

2. B2: Thyc hién loc
«  Vao menu Data/Filter/Advanced Filter...

HignKQlocngay  poen
tai mién dir 180 —— & e the sty vploce
Hién KQ loc ra noi khide —— Cpy to another ocation
Chon mién CSDL —_ jtrange:  [scpmsese 5]
Chon mién di¢u Kign ——crreriarange:  [sA$10:4a511 =
Chon mién hién KQ —— copy to [sesess
Chihién 1 ban ghi trong — Uique records only)

$6 nhig KQ tring lip
: l Cancel
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